МБ. Программа ‘Мечта бухгалтера’

ЗАПОЛНЕНИЕ ТАБЕЛЯ КЛИЕНТОВ с УКАЗАНИЕМ ПРИЧИНЫ ПРОПУСКА

Заполнение табеля посещаемости клиентов выполняется в модуле ЖУРНАЛЫ -> Другие -> Табель_клиентов. Последовательность работы следующая.

1. Войдите в модуль  ЖУРНАЛЫ->Другие->Табель_клиентов.

2. Установите текущий месяц, за который надо разнести табель, по кн. НАСТРОЙКИ->ТМ. Если ранее вы уже работали с табелем за этот месяц, то на экране появится последнее рабочее состояние табеля со списком клиентов. Перейдите к п.3.

Если же вы еще не работали с этим месяцем, то экран будет пустым. Для загрузки исходного состояния табеля из модуля “Расчеты с клиентами” выполните операцию

ДАННЫЕ->Добавить->записи_по_всем_клиентам_с_календарным_табелем.

3. Для разноски табеля по конкретной группе установите текущую строку на любую запись этой группы на экране. Далее щелкните по кн. ДАННЫЕ->Изменить->табель_по_группе… 

4. В режиме разноски табеля на экране отображаются записи одной группы. Для ввода периода пропуска по клиенту щелкните ЛКМ по первой дате пропуска. Справа появится окно со списком причин пропуска. Щелкните по нужной строке ЛКМ, окно исчезнет, а в клетке даты клиента появится буква “н”. Последнюю дату периода пропуска по одной и той же причине заполните таким же образом, как и первую. После этого щелкните правой КМ по первой клетке пропуска. Весь период пропуска заполнится буквами “н”. Так же разносите информацию и по другим клиентам группы.

5. Для завершения процесса разноски табеля по группе щелкните по кн. ”Сохранить и закончить”

6. Разнесите табель по другим группам клиентов таким же образом, как указано в п.п.3-5.

7. Для передачи данных табеля в журнал модуля “Расчеты с клиентами” щелкните ЛКМ по кн. ”Передать в Журнал”. 

Замечания.
1. Если табель не разнесен до конца, а срочно требуется загрузить другой текущий месяц в модуль, воспользуйтесь кн. “Отложить передачу”. Табель текущего месяца будет сохранен для последующей обработки, а кн. НАСТРОЙКИ->ТМ станет доступной и позволит перейти к новому текущему месяцу.



2. Программа не вносит никаких изменений ни в табель, ни в Справочник “Клиенты” при передаче информации в Главный журнал кроме пропуска всех дней клиентом по причине “Выбытие”. В последнем случае программа сама переводит клиента в группу “Выбывшие” в Справочнике “Клиенты”

____________________________________ конец _________________________________________
